associagao portuguesa da industria de refrigeragdo e ar condicionado

Circular n2 11/2013

18 de Marg¢o de 2013
Assunto: Relatério Unico
Caro Associado,

Tal como ocorreu no ano passado, este ano sera necessario todas as entidades empregadoras
abrangidas pelo Cédigo do Trabalho e legislagdo especifica dele decorrente, procederem novamente
ao envio do Relatério Unico com informac3o sobre a actividade social da empresa relativa ao ano de

2012, cujo periodo de envio decorre de 16 de Margo a 15 de Abril de 2013.

Importa ainda destacar para o facto de que o anexo F do Relatério Unico, correspondente a
informacgdo sobre prestacdo de servigos (recibos verdes), serd apresentado este ano pela primeira
vez (com dados de 2012) devido ao adiamento efectuado pela Portaria n? 108-A/2011, de 14 de
Margo e pelo préprio GEP (Gabinete de Estratégia e Planeamento do Ministério da Solidariedade e

Seguranca Social) em 2012.

O relatério terda de ser enviado exclusivamente através de um formuldrio electrdonico, sendo
constituido pelo formuldrio inicial e 6 anexos, todos de preenchimento obrigatério. Este formuldrio
electrénico pode ser obtido através do seguinte endereco electrénico

https://www.relatoriounico.pt/ru/login.seam ou ser submetido por intermédio de ferramentas

informdticas criadas especificamente para este efeito por algumas empresas que fornecem software
de gestdo empresarial. Neste momento o site ja se se encontra disponivel, mas ainda ndo é possivel

efectuar o download do formulario electrénico.

No que respeita aos anexos que estdo incluidos neste Relatério Unico, as entidades empregadoras
podem proceder ao envio dos mesmos em momentos temporais diferentes e pela ordem que
decidirem. Assim que a ferramenta informatica nos for disponibilizada, a SEGURMET ird assegurar o
envio do Anexo D a todos os seus clientes que tenham contratualizado os servigos de Higiene e

Segurancga no Trabalho, com base na informacgdo que nos foi disponibilizada por V. Exas. ao longo do
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ano de 2012 (entrada e saida de trabalhadores, acidentes de trabalhos ocorridos, formacdes em

Higiene e Seguranca no Trabalho que ndo tenham sido dadas pela SEGURMET).

A Portaria n2 55/2010, de 21 de Janeiro de 2010, ainda em vigor, prevé a entrega exclusivamente

através de formulario electrdnico dos seguintes anexos:

Anexo A - Quadro de pessoal;

Anexo B - Fluxo de entrada e saida de trabalhadores;

Anexo C - Relatdrio anual da formacgdo continua;

Anexo D - Relatdrio anual da actividade do servigo de seguranca e saude no trabalho;
Anexo E — Greves;

Anexo F — Informacao sobre prestadores de servico.

Notas importantes:

Tendo em consideracdo os constrangimentos que tém surgido no prazo de entrega deste documento
e outras sugestGes de simplificacdo, em particular, a eliminacdo da duplicacdo da informacgdo ja
remetida a Administracdo Pdblica no ambito de outras obrigacdes, o Despacho n? 15116/2012, de
23.11, publicado na 22 série do Didrio da Republica, procedeu a criagdo de um grupo de trabalho com
a finalidade de apresentar uma proposta de revisdo do Relatério Unico, a enviar anualmente pelas

entidades empregadoras com dados dos trabalhadores ao servigo relativamente ao ano anterior.

O grupo de trabalho ird brevemente apresentar um relatério com o resultado da sua analise e
propostas que considere necessarias e convenientes, o qual deve incidir, nomeadamente, sobre
alteracdes ao modelo e data de recolha do Relatério Unico, revisdo da legislacdo sobre o balanco
social e a viabilidade do pré-preenchimento do Relatério Unico com informagdo ja remetida a

Administracdo Publica no ambito de outras obrigacoes legais.

Neste momento, aguardamos com alguma expectativa as eventuais alteracdes que irdo surgir ao
nivel do Relatério Unico. No entanto e a data de hoje, de acordo com a informag3o prestada no site

do Gabinete de Estratégias e Estudos em http://www.gee.min-economia.pt/, o prazo de envio do

Relatério Unico mantém-se para ja inalteravel e o preenchimento do Anexo F deste relatério

(Prestadores de Servigo) apesar do seu envio ser obrigatério, a entidade pode optar por nido
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preencher todo o anexo, colocando para o efeito a indicagdo de que “Ndo existiram contratos de
prestagdo de servicos em algum periodo do ano de referéncia do relatério”, mesmo nas situagoes

em que tenham existido contratos de prestacdo de servicos.

Caso se verifique que nos proximos dias venham ocorrer alteragdes importantes relativas ao

Relatério Unico, voltaremos a entrar em contacto com V. Exas.

Em anexo enviamos, apenas para conhecimento de V. Exas., o modelo de relatério Unico que este
ano tera de ser remetido, com indicacdo dos respectivos anexos. Trata-se apenas de um modelo e
nao é necessario qualquer preenchimento de algum dos anexos enviados.

Com os melhores cumprimentos,

A DIRECGAO DA APIRAC

NOTA: Esta circular é um contributo da SEGURMET, entidade protocolada com a APIRAC para a Higiene,

Seguranga e Medicina no Trabalho.
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